Ministarstvo prosvjete, znanosti, kulture i1 Sporta Hercegovacko-neretvanske zupanije, na temelju
¢lanka 33. Pravilnika o nac¢inu i uvjetima polaganja strucnog ispita ucitelja, nastavnika, odgajatelja
i struénih suradnika (,,Narodne novine Hercegovacko-neretvanske zupanije®, broj: 5/11 i 8/12)

donosi

POSLOVNIK O RADU POVJERENSTVA ZA STAZIRANJE I ISPITNOG
POVJERENSTVA I POSTUPKU POLAGANJA STRUCNOG ISPITA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
(Predmet poslovnika)

Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada Povjerenstva za staziranje, Ispitnog povjerenstva i

postupak polaganja stru¢nog ispita.
I. POVJERENSTVO ZA STAZIRANJE
Clanak 2.
(Imenovanje ¢lanova Povjerenstva za staZiranje)

(1) Zavod odreduje nastavnika savjetnika u povjerenstvu u roku od 10 dana od dana prijema
zahtjeva Ustanove.

(2) Ako ustanova u kojoj vjezbenik obavlja vjezbenicki staz nema nastavnika-mentora, tada je
nastavnik-mentor osoba koju rjeSenjem odreduje ustanova na prijedlog Zavoda.

(3) Ukoliko za predmet ili za skupinu nastavnih predmeta nema promoviranih mentora i
savjetnika na listi/ama 1z clanka 38., moZe se za mentora/savjetnika imenovati
ucitelj/nastavnik iz struke vjezbenika, a na prijedlog Zavoda.

(4) U slucajevima pracenja vjezbenika/pedagoga, u Povjerenstvo za staziranje se ne imenuje
Skolski pedagog.

(5) U ustanovama koje nemaju stru¢nog suradnika u Povjerenstvo se imenuje stru¢ni suradnik
druge ustanove, a na prijedlog Zavoda.

(6) U umjetnickim Skolama, u Povjerenstvo se imenuje nastavnik/mentor odnosno

nastavnik/savjetnik iz iste struke, ali ne nuzno istog smjera.



Clanak 3.
(Operativni program staZiranja)

(1) Operativni program izraduje se na temelju okvirnog programa staziranja iz ¢lanka 8.
Pravilnika.
(2) Ustanova je obavezna izraditi operativni program najkasnije 15 dana od dana pocetka

obavljanja vjezbenickog staza.
I1. ISPITNO POVJERENSTVO
Clanak 4.
(Imenovanje nastavnika materinjeg jezika)

U slucaju da ustanova u kojoj vjeZbenik polaZze stru¢ni ispit nema ucitelja ili nastavnika
materinjeg jezika, Zavod je duzan na zahtjev ustanove, dostaviti prijedlog ucitelja ili nastavnika

materinjeg jezika u roku od 10 dana od dana prijema zahtjeva ustanove.

I11. POSTUPAK POLAGANJA STRUCNOG ISPITA
Clanak 5.
(Ispunjenost uvjeta pristupanju)

Ispitno povjerenstvo pregledava dokumentaciju vjeZbenika 1 utvrduje ispunjenost uvjeta za

polaganje stru¢nog ispita. Ocjena ispunjava/ne ispunjava evidentira se upisivanjem u Obrazac SI-5.
a. Posebni dio ispita
Clanak 6.
(Pisana priprema)

(1) Pisanu pripremu (4 primjerka) vjezbenik predaje predsjedniku Ispitnog povjerenstva
ustanove 15 minuta prije prakticnog predavanja (izvedbe nastavnog sata).

(2) Ucitelj/mastavnik materinjeg jezika upisivanjem opisne ocjene daje svoje miSljenje o
pismenoj pripravi vjezbenika sa stajaliSta materinjeg jezika.

(3) Ocjena ,,prihvaca se“ pise se u obrazac ,,SI-5“ ukoliko je prihvate tri ¢lana Ispitnog

povjerenstva.



(4) Ako je pisana priprema ocijenjena s ocjenom ,nije prihvacena“ predsjednik Ispitnog
povjerenstva priopcuje vjezbeniku da se upucuje na ponovno polaganje strucnog ispita u

sljede¢em ispitnom roku.

Clanak 7.
(Izvedba i ocjena nastavnog sata)

(1) Vjezbenik, prema ranijem dogovoru (glede nastavne jedinice, razreda, vremena izvodenja i
dr.) pocinje prakticnu izvedbu nastavnog sata uz nazoc¢nost svih clanova Ispitnog
povjerenstva.

(2) Neposredno nakon odrZzanog nastavnog sata nastavnik-savjetnik upisuje osvrt-zapazanja o
izvedbi nastavnog sata u obrazac ,,SI-5.

(3) Ispitno povjerenstvo utvrduje ocjenu o odrZzanom nastavnom satu, a ocjena ,,polozio-la“
piSe se u obrazac ,,SI-5“ ukoliko se za istu izjasne tri ¢lana Ispitnog povjerenstva.

(4) Predsjednik Ispitnog povjerenstva priopéuje vjezbeniku:

a. Polozili ste prakticni dio ispita i mozete pristupiti usmenom ispitu,
b. Niste polozili prakti¢ni dio ispita, te se upucujete na ponovno polaganje struc¢nog

ispita.

Clanak 8.
(Prikaz i ocjena prakti¢nog rada)

(1) Prikaz prakti¢nog rada je dio stru¢nog ispita za suradnike i odgojitelje.
(2) Praktican rad stru¢nih suradnika moze se ostvariti:
a. Neposrednim radom s u¢enicima (pojedinacno, skupno, cijeli razredni odjel),
b. Pisanim prikazom prakti¢nog rada iz Skolske prakse stru¢nog suradnika,
€. Metodickim prikazom izvodenja jednog nastavnog sata prakti¢ne nastave ili vjeZbe-
pismeno i usmeno.
(3) Praktic¢an rad odgojitelja moze se ostvariti:
a. Neposrednim radom s u¢enicima (pojedina¢no, odgojna skupinai sl.),
b. Pisanim prikazom prakti¢nog rada iz prakse u u¢enickim domovima.
(4) Pismeni prikaz prakticnog rada (4 primjerka) vjezbenik predaje predsjedniku ispitnog
povjerenstva.



(5) Pisani prikaz prakticnog rada se dostavlja Ministarstvu uz dokumentaciju za polaganje

strucnog ispita.

Clanak 9.
(Prikaz i ocjena prakti¢nog rada)

(1) neposredno nakon odrzanog prakticnog predavanja nastavni savjetnik upisuje osvrt-
zapazanje o prakti¢cnom radu u obrazac ,,SI-5% .

(2) ucitelj/nastavnik materinjeg jezika upisom opisne ocjene daje svoje misljenje o prakticnom
radu vjezbenika sa stajaliSta materinjeg jezika.

(3) Ispitno povjerenstvo daje ocjenu prakticnog rada i upisuje je u odgovaraju¢u rubriku
Obrasca ,,SI-5 o polaganju stru¢nog ispita, a ocjena ,,polozio-la“ pise se ukoliko se za istu
izjasne tri ¢lana Ispitnog povjerenstva.

(4) Na praktican rad se potpisuju svi ¢lanovi Ispitnog povjerenstva.

(5) Predsjednik Ispitnog povjerenstva priopava vjezbeniku:

a. Polozili ste praktican rad i mozete pristupiti usmenom ispitu,

b. Niste polozili praktian rad, te se upucujete na ponovno polaganje struénog ispita.

Clanak 10.
(Usmeni dio posebnog dijela ispita)

(1) Posebni dio ispita koji se polaze usmeno moze polagati vjezbenik koji je poloZio pismenu
pripremu, prakti¢no predavanje ili prakti¢an rad za stru¢ne suradnike 1 odgojitelje.

(2) Na usmenom dijelu nastavnik-savjetnik postavlja tri pitanja iz didaktike i metodike, a koja
su povezana s pripremom 1 praktiénim predavanjem (izvedbom nastavnog sata) ili
prakti¢nim radom.

(3) Ocjena uspjeha ,,polozio/nije polozio® na usmenom dijelu se upisuje u dio Zapisnika

oznaéen ,,1.4 USMENI DIO(pitanja)*.

b. opéi dio ispita



Clanak 11.
(Pravo pristupanja)

Op¢i dio stru¢nog ispita moze polagati kandidat koji je polozio posebni dio ispita.

Clanak 12.
(Pitanja na opéem dijelu)

(1) Op¢i dio ispita polaze se usmeno.
(2) Pitanja na opéem dijelu ispita su:

a. Ravnatelj postavlja jedno pitanje koje se odnosi na opée pedagoske poslove (rad s
ucenicima, suradnja s roditeljima, rad u stru¢nim tijelima Skole, ostale poslove
specifi¢ne za rad ustanove),

b. Predstavnik Ministarstva postavlja dva pitanja koja se odnose na poznavanje
ustavnog uredenja BiH, medunarodnih dokumenata 1 drugih zakonskih 1

podzakonskih propisa iz oblasti obrazovanja.

Clanak 13.
(NVacin polaganja usmenih dijelova ispita)

(1) Usmeni dio posebnog dijela ispita i op¢i dio ispita traju do 45 minuta.
(2) Dijelovi ispita iz stavka 1. polazu se pred svim ¢lanovima Ispitnog povjerenstva, a ispit vodi
predsjednik Ispitnog povjerenstva.

Clanak 14.
(Opdi uspjeh)

(1) Ocjena opceg uspjeha se evidentira upisivanjem jedne od ponudenih opcija ,,polozio-la* ili
,»hije polozio-la“.
(2) Ukoliko vjezbenik nije polozio, u zapisnik se upisuje upuéivanje na ponovno polaganje

cijelog ispita ili dijela ispita.



(3) Predsjednik Povjerenstva u nazoCnosti ¢lanova Povjerenstva i zapisniGara duZan je

obavijestit vjeZzbenika o postignutom uspjehu u polaganju strucnog ispita.

IV. PRIJELAZNE I ZAKLJUCNE ODREDBE
Clanak 15.
(VaZenje ranijih propisa)

Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaju vaziti ranije doneseni poslovnici koji su

regulirali ova pitanja.

Clanak 16.
(Stupanje na snagu)

Ovaj poslovnik stupa na snagu danom dono$enja, odnosno danom njegova potpisivanja od

strane ministra.



